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CHUONG I: QUY PINH CHUNG

Piéu 1: Quy dinh chung

Quy ché nay quy dinh quyén, nghia vu cua c6 dong, dai dién c6 déng; trach
nhiém cua cac chu thé khi tham gia Pai hoi co dong; cach thuc thao luan tai Pai hdi co
d6ng thuong nién nim 2021 cia Cong ty C6 phan Xi ming Vicem Hai Van (sau day
goi tit 1 “Dai hoi”) nham dam bao Dai hoi dat két qua.

Piéu 2: Muc dich

Quy ché nay nham muc dich dam bao cho Pai hoi duge tién hanh dang trinh tu
va thu tuc phu hop véi quy dinh cua phap luit; dam bao cho Pai hoi dugc tién hanh
trong trat tu, an toan, dung thoi gian trong chuong trinh nghi sy cua Dai hoi; dam bao
cho cac ¢6 dong thyc thi cac quyén va loi ich hop phap cua minh mot cach dan chu,
binh dang va doan két, phan anh dugc mong muon cua da s6 nguoi tham dy vi quyén
loi ctia ¢6 dong va dap tmg nhu cau phat trién bén vimg Cong ty.

Piéu 3: Chwong trinh nghi su

1. Chuong trinh nghi sy cua DPai héi dugce gui trude cho cac ) dong kem theo
Thu moi hop.

2. Cb dong hodc nhom c6 dong sé hitu tir 5% trd 1én tong sé ¢ phan pho thong
¢ quyén kién nghi van dé dua vao chuong trinh hop Dai hoi. Kién nghi phai bang vin
ban va duoc giri dén Cong ty cham nhat 03 ngay lam Vlec trudc ngay khai mac Dai hoi.
Kién nghi phai ghi 1 tén c6 dong, sé luong ting loai cd phan cua cb dong, van dé kién
nghi dua vao chuong trinh hop;

Nguoi triéu tdp hop Pai hoi dong cd dong chap nhan va dwa cac kién nghi nay
vao dy kién chuong trinh va ndi dung cudc hop, trir truong hop kién nghi dugc gui dén
khong dung thoi han hodc khong du, khong dung ndi dung hodc van dé kién nghi khong
thudc thadm quyén quyét dinh cua Dai hoi dong cd dong.

3. Chuong trinh va ndi dung Dai hoi phai dugc Pai hoi dong cd dong thong qua
ngay trong phién khai mac Pai hdi.

Diéu 4: Nghia vu ciia co dong tai Pai hji

C6 dong khi tham du Dai hoi phai tuan thi cac quy dinh sau day

1) Mac trang phuc chinh té, lich su

2) Xuat trinh ddy du gidy to tiy than, thu moi hop va cac gidy to lién quan dén
viéc xdc minh tu cach dai biéu c6 dong tai ban tiép don.



3) Giir trat tu va tu cach nghiém tic trong gio hop

4) Giao tiép hoa nha, than thi¢n; khong dugc bo vé gitra gi0 khi chua co6 su déng
y cua chu toa Pai hdi

5) Phai ngéi dang vi tri hoac khu vuc do Ban T chirc dai hoi quy dinh va tuyét
d6i tuan thu viéc sap xép vi tri ciia Ban T4 chtc.

6) Tuyét ddi tuan tha sy diéu hanh cua chi toa, chi duoc phat biéu khi c6 su
déng y cta chu toa.

CHUONG II: TO CHUC PAI HOI

Piéu 5: Céc van dé dwoc Pai hoi dong c6 dong th(’ing qua

Dai hoi cd dong thuong nién nam 2021 Cong ty C6 phan Xi mang Vicem Hai
Van c6 quyén thao luan va thong qua cac van dé sau day:

1) Bao c4o hoat dong cua Hoi dong quan tri nam 2020 va ké hoach hoat dong
2021,

2) Bao céo két qua hoat dong san xuét kinh doanh va dau tu xdy dung nim
2020, ké hoach san xut kinh doanh va dau tu xay dung nam 2021;

3) B4o cdo hoat dong ctia Ban Kiém soat ndm 2020 va ké hoach hoat dong nam
2021,

4) Bao céo tai chinh nam 2020 di dugc kiém toan va phuong an phan phdi loi
nhuin nam 2020;

5) Bao cao murc chi tra thu lao HDQT, BKS nidm 2020 — Ké hoach thu lao nim
2021;

6) To trinh lya chon don vi kiém toan B4o céo tai chinh nim 2021;

7) T trinh thong qua stra d6i Piéu Lé Cong ty

8) To trinh thong qua Quy ché ndi bd vé quan trj cong ty

9) To trinh thong qua Quy ché hoat dong Hoi dong quan tri

10) To trinh théng qua Quy ché hoat dong Ban kiém soat

11) To trinh thong qua ndi dung Hop dong gia cong xi ming Vicem Hoang
Thach cho Cong ty TNHH MTV Xi mang Vicem Hoang Thach.

Piéu 6: Poan chii tich

Diéu hanh Pai hoi 1a Poan Chu tich, gdm c6 Chu tich (1a Chu tich Hoi dong
quan tri) va cac thanh vién do Chu tich gidi thi¢u. Chu tich 1a nguoi chu tri Pai hoi
(Chu toa). Poan Chu tich 1am viéc theo nguyén tac tap trung dan chu va phu hop voi
cac quy dinh cua phép luat va biéu I¢ Cong ty.

DPoan Chu tich c6 trach nhiém:

1) Biéu khién Pai hoi theo diing ndi dung chuong trinh nghi su, cac quy ché, thé

1€ da dugc Dai hoi thong qua.



2) Hudng din Pai hoi thao luan, 1dy ¥ kién biéu quyét cac van dé nam trong ndi
dung chuong trinh nghi su caa Pai hdi va cac van dé c6 lién quan trong sudt qua trinh
Dai hoi.

3) C6 quyeén hoan Dai hoi khi da c6 du s0 nguoi dang ky du hop theo quy dinh
dén mot thoi diém khac hoic thay d6i dja diém hop trong truong hop c6 ngudi tham du:
hop ¢6 hanh vi can trd, gy rdi trat ti, co nguy co lam cho cudc hop khong dugce tién
hanh mét cach cong bang va hop phap.

4) Tra 101 nhitng van dé do Pai hoi yéu cau.

5) Giai quyét cac van dé phat sinh (néu c6) trong qua trinh dién ra Pai hoi.

Piéu 7: Thw ky Pai hoi

1. Gitp viéc cho Poan Chu tich va Pai hoi 1a Thu ky Pai hoi. Thu ky Pai hdi do
Chu toa gidi thiéu va duoc Pai hoi biéu quyét tan thanh.

2. Thu ky Pai hdi c6 nhiém vu:

1) Ghi chép day du va trung thyc cac ndi dung ctia Pai hi.

2) H6 trg Poan Chu tich cong bd cac van kién, két luan hodc thong bdo gui dén
cac ¢6 dong khi dugc yéu cau.

3) Chju tréch nhi¢m trudc Chu toa Dai hoi va Pai hoi dong c6 dong ve nhi¢m vu
cua minh; ghi chép day du, trung thuc toan bd nodi dung dién bién tai Pai hoi va nhu:ng
van dé da duoc cac co dong thong qua ké ca cac van dé con bao luu tai Pai hoi; tlep
nhan phleu dong gbp ¥ kién cua cac co dong; soan thdo bién ban cudc hop Pai hdi dong
co dong va Nghi quyét vé cac van dé da dugc thong qua tai Dai hoi.

Picu 8: Ban to chirc Pai hoi, Ban kiém tra tw cach co dﬁng

Ban t6 chuc Pai h01 do HDQT Cong ty quyét dinh. Ban t6 chu:c bai h01 co trach
nhi¢m triéu tap, don tiép, bo tri chd ngdi, phat tai liéu, thé biéu quyét cho c6 dong/dai
dién ¢b dong dugc uy quyen du tu cach tham du Pai hoi.

Ban Kiém tra tu cich cd dong do Ban td chirc Pai hoi cir ra. Ban kiém tra tu cach
¢ dong co trach nhiém:

1) Kiém tra cac diéu kién dé tién hanh Pai hoi;

2) Tiép nhan gidy to cta c6 dong dén dy hop, kiém tra tu cach cua c6 dong du
hop;

3) Bo céo trudc Pai hoi dong co dong vé diéu kién tién hanh hop Pai hoi dong
Cb déng.

Piéu 9: Ban kiém phiéu

Ban Kiém phiéu do Poan Chu tich gidi thiéu va duoc Pai hoi biéu quyét tan
thanh. Ban Kiém phiéu c6 trach nhiém:

1) Pho bién cac nguyén tic biéu quyét;

2) T6 chtrc kiém phiéu biéu quyét;

3) Kiém tra, giam sat viéc biéu quyét clia cac ¢ dong, dai dién co dong;

4) Xac dinh két qua biéu quyét ctia cd dong vé cac van dé thong qua tai Pai hoi,
cong bd két qua biéu quyét;

5) Giao két qua kiém phiéu biéu quyét cho Poan Chu tich hodc Thu ky Dai hoi.

Piéu 10: Cac quyén ciia Co dong



1. Co dong Cong ty co quyen truc tiép tham du Pai hoi hodc uy quyén bang Gidy
iy quyén (theo mau do Ban t6 chirc Pai hoi quy dinh) cho 01 (mot) nguoi dai dién
tham du va phat biéu ¥ kién dong gop, biéu quyét cac van dé trong ndi dung chuong
trinh Dai hdi. M6i ¢ dong hodc dai dién cho cac co dong khi dén tham dy Pai hoi can
phai mang theo gidy to tiy than gdm: CMND (hodc ho chleu) Gidy moi tham du, Glay
uy quyen tham du Pai hoi nop cho Ban kiém tra tu cach ¢ dong va s& duoc nhan Phiéu
biéu quyét va tham gia biéu quyét.

Co dong, dai dién co dong td1 du Pai hoi muodn, duoc dang ky va sau do co
quyén biéu quyét tai Pai hoi ngay sau khi ding ky. Chu toa Pai hoi khong c6 trach
nhiém ding Pai hoi dé cho c6 dong dang ky va hiéu luc cua cac dot biéu quyét da tién
hanh s€ khong bi 4nh hudng.

2. C6 dong dugc Ban t6 chirc Pai hoi thong bao cong khai thong tin vé Chuong
trinh Pai hoi déng cd dong, dugc phat tai liéu lién quan dén noi dung Pai hoi va cé
trach nhiém:

1) Tuén thu Noi quy Dai hoi.

2) Phai hoan thanh céc tha tuc dang ky tham dy Pai hoi voi Ban t6 chure.

3) Thao luan cac ndi dung bao céo.

4) Biéu quyét cac van dé tai Pai hoi.

5) Chap hanh su diéu khién cua chu toa Dai hoi.

CHUONG III: THAO LUAN, BIEU QUYET VA BIEN BAN PAI HOI

Picu 11: Thao luin tai Pai hdi

Khi thao luan cac van dé trong chuong trinh Pai hoi, c6 dong can tuan thi cac
quy dinh sau day:

1. Nguyén tic: C6 dong tham dy Dai hoi khi mudn phat biéu y kién thao luan
phai dugc sy dong ¥ ctia Cha toa chap thuan cho phat biéu.

2. Cach thirc phat biéu: C6 dong phat biéu ngin gon va tip trung vao ding
nhimg nodi dung trong tdm can trao doi, phit hop vai ndi dung chuwong trinh nghi su cila
Pai hoi da dugc thong qua dé dam bao dai hoi duoc tién hanh dung nhu chuong trinh
nghi sy di thong qua, ndi dung khong bi vi pham phép luat, lién quan dén van dé ca
nhan hoidc vuot qua quyén han doanh nghiép.

3. Chu toa s& sap xép cho c6 dong phat biéu theo thtr tu ding ky, dong thoi giai
dap cac thic mic cta co dong. Cacy kién déng gop hodc chat van s& duogc tap hop
cung lac va dugc giai dap theo tudn tu va chi dugc tham gia dong gop y kién trong
phan thao luan cta Dai hoi. Trudng hop nhidu cd dong co y kién trung 1ap v6i nhau thi
Poan Chi tich s& chon loc va tra 15i chung cho tat ca cac co dong. Sau khi khong con
kién phat biéu cta cac ¢ dong, Chu toa s& 1an luot tra 101 ¥ kién cta timg c6 dong hodc
chi dinh nguoi ¢6 trach nhiém trong Ban diéu hanh Céng ty tra 10i cac y kién nay.

Piéu 12: Biéu quyét tai Pai hji

1. Nguyén tic biéu quyét :



- Tt ca cac van dé trong chu()’ng trinh nghl su cua Pai hoi déu duoc thong qua
bang cach lay y k1en biéu quyét cua tat ca cac cd dong bang Thé biéu quyét va Phiéu
biéu quyét theo s6 co phan s& hu'u va dai dién.

- MGdi ¢6 dong duoc cap 01 The biéu quyét va Phiéu biéu quyét trong d6 ghi tén
co dong/dai dién dugc ty quyén, sd cd phan co quyén biéu quyét (s hitu va uy quyén)
ctia Coéng ty C6 phan Xi mang Vicem Hai Van.

2. Thé 1é biéu quyét:

- Biéu quyét bang Thé biéu quyét: DSi voi nhimg van dé nhu: Thong qua
chuong trinh nghi su; Thong qua quy ché 1am viéc cua Dai hoi; Thong qua nhan sy
boan chu tich; Thu ky dai hdi, Ban kiém tra tu cach cd dong, Ban Kiém phiéu; thong
qua Bién ban, Nghi quyét Dai hoi, cac cd dong tham du Pai hoi biéu quyét bang cach
gio Thé bleu quyét (khi dwoe Chii toa hoi y kién: tan thanh hay khong tan thanh);
nhimng co dong khong gio Thé biéu quyét duge xem nhu khong c¢6 v kién vé van dé can
biéu quyét.

- Biéu quyét biang Phiéu biéu quyét: Phiéu biéu quyét dugc sir dung khi céc
cd dong biéu quyét thong qua cac bao cdo, to trinh tai Pai hoi. C6 dong thuc hién biéu
quyét nhu sau:

o Co dong hoac Nguoi dai dién duoc uy quyén thuc hién viéc biéu quyét dé déng
¥, hoic khong déong y, hoic khéng cé y kién mot Vén dé bang cach ¢ dong danh dau
chéo “x” vao 6 tuong Ung trong Phiéu biéu quyét theo trinh tu: “Péng y”, “Khéong
dong y” va “Khéng c6 y kién”.

o Sau khi biéu quyét hét cac nodi dung, c6 dong biéu quyét ky tén vao Phiéu biéu
quyét va bo vao thung phiéu, Ban kiém phiéu thu hoi Phiéu biéu quyét cua c6 dong dé
thong ké két qua.

o Trudng hop thay ddi ¥ kién, c6 dong ky nhdy bén canh 6 lay y kién lua chon
cubi cung dé tranh gia mao.

3. Piéu kién dé Nghi quyét cua Pai hoi dong c6 dong duoc thong qua

Piéu kién dé thong qua cac quyét dinh ctiia Pai hoi dong c6 dong thyc hién theo
quy dinh tai Diéu 21 Diéu 18 t6 chirc va hoat dong cta Cong ty.

Piéu 13: Bién ban Pai hoi

Céc ndi dung tai Dai hoi phai duge Thu ky Dai héi ghi vao Bién ban Dai hoi.
Bién ban va Nghi quyét phai duoc doc va thong qua trude khi bé mac Dai hoi.

Trén day 13 toan bd Quy ché lam viéc cua Dai hoi dong c6 dong thuong nién
nam 2021 Cong ty C6 phan Xi mang Vicem Hai Van.

Kinh trinh Pai hdi xem xét thong qua./.

T/M HQI PONG QUAN TRI
Noi nhdn: CHU TICH
- Nhu trén;
- Luu: HPQT.






